Instrukcja dla Autorow

1. Redakcja nie przyjmuje do druku tekstow opublikowanych badz przyjetych do druku w
innym wydawnictwie.

2. Materialty nalezy dostarcza¢ Redakcji w wersji elektronicznej na adres:
gdanskkonferencia@wp.pl, W edytorze tekstu Word/Openoffice (format doc., docx. lub odt.),
czcionka: Times New Roman 12, interlinia: 1,5 wiersza, marginesy: 2,5 cm, przypisy: Times
New Roman 10, interlinia: 1 wiersz. Tekst wyjustowany. W przypadku tekstow
uzupelnionych ilustracjami (zdjecia, schematy, mapy itp.), nalezy je dotaczy¢ jako osobne
pliki w formacie JPG, IGF, PNG albo TIF, o rozdzielczosci min. 300 dpi. Opisy ilustracji
powinny by¢ zataczone pod nimi [bez $wiatta, z zastosowaniem zapisu: (il. 1)]. Opisy tabel
powinny znajdowaé si¢ nad tabelami. Tabele i1 rysunki powinny by¢ ponumerowane
oddzielnie. Zrodta tabel i rysunkow nalezy podawaé pod nimi. Pod tekstem powinien
znajdowac sie takze taczny spis ilustracji i tabel.

3. Objetosé artykuldow i rozpraw nie powinna przekracza¢ potowy arkusza wydawniczego -
20 000 znakow (wlacznie ze spacjami).

4. W tresci zgloszenia nalezy zamieéci¢ rowniez note biograficzng do wiadomosci Redakcji
(50-100 stow), uwzgledniajaca tytuty i stopnie naukowe, afiliacj¢ i adres do korespondencji
(tradycyjnej oraz elektronicznej).

5. W nagléwku nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko Autora wraz z afiliacja, ponizej wythuszczony
tytul tekstu (w przypadku dwoch lub wiecej Autorow osoba zglaszajaca materiat jest
zobowigzana ujawni¢ Redakcji wktad poszczegdlnych Autorow w powstanie tekstu).
Redakcja stosuje zasady wykluczajace nierzetelne dziatania naukowe, tj. ,,ghostwriting”
(zatajanie nazwisk rzeczywistych Autorow) oraz ,,guest authorship” (podawanie nazwisk
0s0b, ktorych wkiad w tekst byt co najwyzej znikomy).

6. Do artykutéw nalezy dotaczac streszczenia w jezyku polskim i angielskim (kazde z nich
w objetosci do 600 znakow, wiacznie ze spacjami).

7. Jako sposob wyrdznienia tekstu stosuje si¢ dla zwrotow w jezykach obcych (np. angielski,
niemiecki, tacinski) wylacznie kursywe, natomiast dla zwrotow w jezyku polskim unikamy
wyroznien, ewentualnie w wyjatkowych sytuacjach druk rozstrzelony. Nie nalezy stosowaé
podkreslen i wytluszezen. Nie nalezy stosowaé tzw. twardych spacji i automatycznego
dzielenia wyrazow.

8. W tekstach nalezy stosowaé ogolnie przyjete skroty (etc., itp., itd., jw., m.in., nn., np.,
oprac., pkt., sygn., red., wyd., tys., min, mld, rkps, mps, t., z., por., zob., przyp.).

9. Przy zapisie dat nalezy z zasady uzywac skrotow: r. (rok) i w. (wiek), np.: XVIw., 2010 r.
[ale: wiek XVI, w roku 2010]. Okreslenia miesigcy w tekscie nalezy podawaé stownie (1
kwietnia 2010 r.). Okresy nalezy zapisywac z uzyciem potpauzy (1-20 kwietnia 2010 r., 2010-
2011). Nie nalezy stosowa¢ cyfr w odniesieniu do poj¢é: ,,pierwsza potowa”, ,lata
sze$cdziesigte”. Przy zapisie liczb powyzej tysigca nalezy stosowac spacje (np. 1 600 900).



10. Daty w przypisach podaje si¢ bez skrotu ,,r.” i z uzyciem liczby rzymskiej w odniesieniu
do miesiecy (1 IV 2010), za wyjatkiem cytatéw (podawanych bez zmian). W przypadku braku
daty dziennej miesigc nalezy podawac stownie (w kwietniu 2010 r.).

11. Przypisy nalezy zamieszcza¢ u dotu stron z uzyciem numeracji cigglej. Odnos$niki do
przypiséw w tekscie gtdwnym nalezy umieszcza¢ przed kropka albo przed przecinkiem lub
po cudzystowie (wyjatek stanowi kropka przy skrocie, wowczas odno$nik umieszcza si¢ po
kropce).

12. Tytuly ksiazek i artykuléw, referatéw, obrazow, filméw nalezy podawac kursywq.
Gazet i czasopism (wielkimi literami) oraz konferencji, sesji naukowych, konkurséw,
wystaw — pismem prostym w cudzystowie; tytuly rozdziatow badz fragmentow — w
cudzystowie. Tytuly powszechnie znane podaje si¢ z uzyciem wielkiej litery, bez kursywy
czy cudzystowu (np. Konstytucja 3 Maja).

13. Cytowane w pracy teksty zrodlowe nalezy podawa¢ w tlumaczeniu i z uzyciem
cudzystowu (oryginalne brzmienie nalezy podaé w przypisie). Opuszczone W cytacie
fragmenty oryginalnego tekstu nalezy oznaczy¢ nawiasem kwadratowym i wielokropkiem:

[..].

14. Stosujemy w przypisach skréty: red. — pod redakcja, redakcja; s. — strona; t. — tom; z. —
zeszyt; cz. — cze$¢; nr — numer; R. — rocznik; i in. — i inni; i n. — i nast¢pne. Numery toméw,
czesci zapisujemy cyframi arabskimi, niezaleznie od tego, jak podane zostaty w publikacji: t.
24, cz. 5. W opisach publikacji obcojezycznych stosujemy oznaczenia i skroty wiasciwe dla
danego jezyka, zaczerpnigte z kart tytutowych, np.: No. — ang. number— numer; Vol. — ang.
volume — tom, rocznik; Bd. — niem. Band — tom; Aufl. — niem. Auflage — wydanie.

Jezeli w tekScie wystepuja skroty, ktore nie sg ogolnie przyjete lub zostaty ustalone specjalnie
dla publikacji, nalezy sporzadzi¢ Wykaz skrotow.

15. Imiona i nazwiska nalezy z zasady podawa¢ w ojczystym jezyku tych osob (wyjatek
stanowig powszechnie stosowane spolszczenia, dotyczace np. 0s6b swietych czy wiadcow).
W przypadku nazwisk pisanych cyrylica, obok wersji transliterowanej nalezy podawac
réwniez wersje oryginalng. W przypisach bibliograficznych stosuje si¢ skrétowy zapis imion i
pelny zapis nazwisk. W przypadku recenzji naukowej nalezy pomija¢ stopnie i tytuty
naukowe, a sformutowanie ,,Autor” (recenzowanej pracy) pisa¢ z uzyciem wielkiej litery.

16. Przy drugim i kolejnych cytowaniach danej publikacji lub zrodta w przypisach unikamy
zapisu op.cit. Jezeli powotujemy si¢ na publikacje przytoczong w jednym z przypiséw
wczesniejszych, powtarzamy poczatkowe elementy opisu (nazw¢ autora oraz pierwsze stowa
tytutu stanowigce logiczng catos¢); jezeli przytaczamy pozycje wymieniong w przypisie
bezposrednio poprzedzajacym, stosujemy zapis: ibidem, np.:

'R Lange, O istocie tanca i jego przejawach w kulturze. Perspektywa antropologiczna,
Poznan 2009, s. 81-82.

2A. Marcinkowski, Lud ukrainski, t. 2, Wilno 1857, s. 170.
% Ibidem, s. 157-160.

*R. Lange, O istocie tanca..., s. 113-115.



17. Zapis bibliograficzny monografii powinien wyglada¢ nastepujaco: inicjal imienia i
nazwisko autora, tytul tekstu kursywg (oraz ewentualny podtytut, oddzielony kropka), miejsce
I rok wydania, numery cytowanych stron. W przypadku pracy ttumaczonej na j. polski nalezy
poda¢: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul polskiego wydania tekstu kursywa, inicjat
imienia i pelne nazwisko tlumacza, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, numery
cytowanych stron, w nawiasie tytul publikacji w oryginale bez transliteracji i rok jej
wydania). Brak miejsca wydania oznacza si¢ w nawiasie kwadratowym skrotem [b.m.], brak
roku — skrétem [b.r.], brak miejsca i roku wydania: [b.m.r.].

18. Zapis bibliograficzny artykulu w czasopismach oraz wydawnictwach ciaglych
powinien by¢ nastepujacy: inicjat imienia 1 nazwisko autora, tytul tekstu kursywa, tytut
czasopisma albo wydawnictwa ciagtego w cudzystowie, rok wydania, rocznik, numer badz
zeszyt (cyframi arabskimi), numery cytowanych stron. Powyzsza zasada dotyczy réwniez
biogramow i haset encyklopedycznych.

19. Zapis bibliograficzny tekstu w pracy zbiorowej powinien wyglada¢ nastepujaco: inicjat
imienia i nazwisko autora, tytut tekstu kursywa [w:] (brak przecinka), tytut pracy zbiorowej
kursywa, skrot ,ored.” i skroty imion wraz z pelnymi nazwiskami, miejsce i rok wydania,
nazwa serii i numer tomu bez kursywy, numery cytowanych stron.

20. Nazwy organizacji i instytucji wystepujace po raz pierwszy zapisujemy w catosci, dalej
mozna uzywac¢ skrotu. Imie i nazwisko 0sSoby wystepujace po raz pierwszy zapisujemy w
pelnym brzmieniu, dalej konsekwentnie — nazwisko z poprzedzonym inicjatem imienia lub
samo nazwisko.

21. Jezeli powotujemy si¢ na fragment niepochodzacy bezposrednio z oryginalu, piszemy
np.:

L'R. Cameron, Historia gospodarcza swiata, Warszawa 2001, s. 312, za: J. Kalicinski,
Historia gospodarcza XIX i XX wieku, Warszawa 2004.

Jesli cytujemy fragment niepochodzacy bezposrednio z oryginatu, stosujemy zapis np.:

L A. Krajewski, Prace magisterskie i licencjackie, Warszawa 2003, s. 71, cyt. za: J. Bo¢, Jak
pisac prace magisterskq, Wroctaw 1995, s. 311 38.

22. Zapis bibliograficzny artykulu w prasie codziennej powinien wyglada¢ nastepujaco:
inicjat imienia 1 nazwisko autora, tytut tekstu kursywa, rok 1 numer wydania albo doktadna
data wydania np. 08.03.2014.

23. Zapis bibliograficzny archiwaliow (zapisany antykwa) powinien by¢ zgodny z
nastepujagcym przyktadem: Archiwum Panstwowe w Gdansku (dalej: APG), Zespot
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Gdansku, 10/1166/1654 (sygnatura jednostki
archiwalnej bez skrotu sygn.), Protokoly z narady roboczej (opis dokumentu), 1953 (jezeli
data powstania dokumentu nie jest znana, stosujemy skrét b.d.), k. nienum. 1-6. Zapis
przytoczonego ponownie dokumentu archiwalnego powinien brzmie¢: APG, 10/1166/1654, k.
nienum. 1-6.

24. Zapis bibliograficzny strony internetowej powinien obejmowaé odno$nik wraz z
zapisem daty dostepu, np. http://www.nauka-polska.pl/Aktualizacja.html [dostep:
01.01.2010].

25. Teksty nadestane z pominigciem powyzszych zasad beda odsylane Autorom do
poprawienia.



26. Kazdy artykut poddawany jest ocenie dwoch recenzentow, bedgcych specjalistami w
danej dziedzinie.

27. Komitet redakcyjny zastrzega sobie prawo do odrzucenia artykutu ze wzgledu na jego
nienaukowy charakter, zatajenie informacji o sfinansowaniu jego powstania lub inng forme
nierzetelnos$ci Autora, a takze z powodu nieuwzglednienia sugerowanych poprawek. Komitet
redakcyjny zastrzega sobie rowniez prawo do wprowadzania zmian w tekscie
(konsultowanych z Autorem przed wydaniem publikacji) oraz prawo do publikacji zawarto$ci
czasopisma w wersji online.



